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特定個人情報保護方針 

当社は、当社が取り扱う個人番号及び特定個人情報（以下「特定個人情報等」

という。）について、以下のとおり特定個人情報保護方針を制定し、「行政手続

における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律」（以下「番号

法」という。）及びその関係法令、ガイドライン等とともに、これを遵守いたし

ます。 

1. 特定個人情報等の利用目的

当社は、取得した特定個人情報等を、予めご本人に対して通知した利用目的

又は以下の利用目的の範囲内で適切に取り扱います。

(1) 当社の従業員（従業員であった方を含む。）及びその家族並びに当社

の内定者に関する特定個人情報等の利用目的

 給与所得・退職所得の源泉徴収票作成事務

 雇用保険届出事務

 労働者災害補償保険届出事務

 健康保険・厚生年金保険届出事務

 国民年金の第 3号被保険者の届出事務

 その他個人番号関係事務

(2) 上記(1)以外の個人に関する特定個人情報等の利用目的

 報酬・料金等の支払調書作成事務

 配当、剰余金の分配及び基金利息の支払調書等の作成事務

 不動産の使用料等支払調書作成事務

 不動産等の譲受けの対価の支払調書作成事務

 その他個人番号関係事務

2. 安全管理措置

当社は、特定個人情報等の漏えい、滅失又はき損の防止その他の安全管理の

ために、必要且つ適切な措置を講じます。当社が講じる安全管理措置につい

ては、下記の問い合わせ窓口までお問い合わせください。

3. 開示等の請求

開示等の請求については、当社所定の特定個人情報等開示等請求書に必要書

類を添付のうえ、下記の問い合わせ窓口宛郵送によりご請求ください。当社
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より、番号法に従って回答いたします。ご提出いただいた書類は返却いたし

かねますので、ご了承願います。なお、特定個人情報等の開示及び特定個人

情報等の利用目的の通知につきましては、開示の請求にのみ1件あたり1000

円が必要です。郵便為替をご同封ください。訂正、削除、利用停止、第三者

提供の停止等については、手数料は不要です。 

4. 当社の情報

名称：アンドファーマ株式会社

本店所在地：東京都中央区日本橋本町一丁目 5-4

代表者：代表取締役 岩本紳吾

5. 問い合わせ窓口

当社の特定個人情報保護方針に関するお問い合わせは、以下の窓口までご連

絡ください。

〒103-0023

東京都中央区日本橋本町一丁目 5-4

法務・コンプライアンス本部

privacy@and-pharma.co.jp


